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Jedinstveni upravni odjel
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URBROJ: 2186/020-03-01/1-18-3
Mali Bukovec, 03. svibnja 2018.g.

Na temelju ¢lanka 6. Zakona o poticanju zaposljavanja (,,Narodne novine® broj 57/12, 120/12 i
16/17) i ¢lanka 93. Zakona o sluZbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (,,Narodne novine* 86/8, 61/11 i 4/18 — Uredba o dopuni Zakona) Jedinstveni upravni odjel
Op¢ine Mali Bukovec objavljuje slijedeci

JAVNI POZIV
za prijem polaznika na stru¢no osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa u
Jedinstvenom upravnom odjelu Op¢ine Mali Bukovec

.

U cilju koristenja mjere Hrvatskog zavoda za zaposljavanje (u daljnjem tekstu: HZZ) Struc¢no
osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa, Op¢ina Mali Bukovec iskazuje interes i potrebu
za prijmom polaznika u Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Mali Bukovec na stru¢no osposobljavanje za
rad bez zasnivanja radnog odnosa.

.
Na stru¢no osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa u Jedinstveni upravni odjel
Op¢ine Mali Bukovec u trajanju od 12 mjeseci u punom radnom vremenu (8 sati dnevno) prima se:
- jedan polaznik/ca, srednje stru¢ne spreme upravnog — smjera, na radno mjesto referent/-ica
za komunalne poslove.

I"i.

Opis poslova radnog mjesta referenta za komunalne poslove:

- poduzima radnje u upravnom postupku prije donosenja rjeSenja iz oblasti stambenih i
komunalnih djelatnosti,

- Obavlja poslove vodenja i azuriranja evidencije objekta i obveznika plac¢anja komunalne
naknade,

- vodi i azurira grobni ocevidnik, zaprima zahtjeve i vodi evidenciju izdanih suglasnosti za
radove na groblju i prijava ¢injenica smrti,

- izdaje potvrde, uvjerenja i izvode iz svog djelokruga rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

V.
Kandidati koji se prijavljuju na ovaj javni poziv moraju ispunjavati sljedece uvjete:
- da su nezaposlene osobe i prijavljene u evidenciji HZZ-a duze od 30 dana,
- da su bez radnog iskustva u struci ili s radnim iskustvom u struci kra¢im od radnog iskustva
propisanog kao uvjet za polaganje strucnog ispita,
- da ispunjavaju uvjet trazene strucne spreme za poslove za koje se stru¢no osposobljavaju;
- da se sluze odnosno poznaju rad na racunalu.

V.
Kandidati su duzni uz prijavu dostaviti:
- zivotopis,
- presliku osobne iskaznice,



- dokaz o stru¢noj spremi (preslika svjedodzbe),

- elektronicki zapis o podacima evidentiranim u bazi podataka Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje

- presliku uvjerenja o nekaznjavanju izdanog od nadleznog suda (ne starije od 6 mjeseci od
zadnjeg dana roka za podnoSenje prijava).

Preslike trazenih priloga ne moraju biti ovjerene, a prije zakljuivanja pisanog ugovora o
strunom osposobljavanju za rad bez zasnivanja radnog odnosa kandidat je duzan dostaviti na uvid
dokumente u izvorniku.

VI.

Na ovaj javni poziv mogu se ravnopravno prijaviti osobe oba spola.

Nepravodobne i neuredne prijave nece se razmatrati niti ¢e podnositelji neurednih prijava biti
pozvani na dopunu prijave.

Popis prijavljenih kandidata koji su podnijeli pravodobne i potpune prijave dostavlja se
Hrvatskom zavodu za zaposljavanje radi provjere podataka o ispunjavanju propisanih uvjeta.

Kandidate prijavljene na javni poziv koji ispunjavanju formalne uvjete pozvat ¢ée se intervju.

Ako se kandidat koji ispunjava formalne uvjete ne odazove na intervju smatra se da je povukao
svoju prijavu te se viSe ne smatra kandidatom prijavljenim na natjeca;.

O kona¢nom odabiru polaznika kandidati ¢e biti obavijesteni objavom Odluke o odabiru
polaznika na sluzbenim stranicama Opc¢ine Mali Bukovec (www.mali-bukovec.hr) i oglasnoj ploci
Op¢ine Mali Bukovec.

VII.
Polaznici struénog osposobljavanja za rad bez zasnivanja radnog odnosa nemaju status
sluzbenika.
Polaznici stru¢nog osposobljavanja za rad bez zasnivanja radnog odnosa imaju pravo na
nov¢anu pomo¢ koju osigurava Hrvatski zavod za zaposljavanje te troSkove prijevoza prema propisanim
pravilima Hrvatskog zavoda za zaposljavanje.

VIII.

Prijave sa potrebnom dokumentacijom podnose se u roku od 8 dana od dana objave javhog
poziva kod Hrvatskog zavoda za zaposljavanje, Ispostave Ludbreg, na adresu: Op¢ina Mali Bukovec,
Ulica Mihovila Pavleka Miskine 14, 42231 Mali Bukovec s naznakom "Stru¢no osposobljavanje za rad
bez zasnivanja radnog odnosa - referent/ica za komunalne poslove " ili putem e-maila na adresu:
juo@mali-bukovec.hr

Ovaj Javni poziv objavit ¢e se na sluzbenoj internet stranici Hrvatskog zavoda za zaposljavanje
te internet stranici i oglasnoj plo¢i Op¢ine Mali Bukovec.

Privremena proc¢elnica
Martina Horvat
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