REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
OPCINA MALI BUKOVEC

Opéinsko vijece

Na temelju ¢lanka 53. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(,,Narodne novine* broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 —
prociséeni tekst) i ¢lanka 31. Statuta Opc¢ine Mali Bukovec ("Sluzbeni vjesnik Varazdinske
Zupanije" broj 18/13) Opcinsko vije¢e Opc¢ine Mali Bukovec na svojoj 14. sjednici u
mandatnom razdoblju 2013.-2017., odrzanoj 10. prosinca 2014. godine donosi

ODLUKU
0 izmjenama i dopunama Odluke o ustroju Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Mali Bukovec

Clanak 1.
U Odluci o ustroju Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Mali Bukovec (,,SluZbeni
vjesnik Varazdinske Zupanije* broj 50/10) u ¢lanku 6. stavku 1. alineji 2 tocka se zamjenjuje
zarezom te se dodaje alineja 3 koja glasi ,,- Odsjek za komunalne poslove..

Clanak 2.

Clanak 7. mijenja se i glasi:

,»Odsjek za upravu i administrativne poslove obavlja sljedece poslove:
- upravne i struéne poslove iz samoupravnog djelokruga Opcine u oblasti brige o djeci
predskolskog uzrasta, Sporta, socijalne skrbi, zdravstva, zastite 1 spasavanja, kulture, tehnicke
kulture i vatrogastva, ostvaruje i razvija suradnju s ustanovama i sluzbama iz oblasti ostalih
drustvenih djelatnosti kao i s drustvenim organizacijama i udrugama gradana,
- struéne i administrativno-tehnicke poslove u svezi s pripremom sjednica Opcinskog vijeca i
odluka nacelnika, te njihovih radnih tijela iz podrucja djelokruga Odsjeka,
- poslove i priprema nacrte akata iz oblasti op¢e uprave, koji su zakonom stavljeni u
nadleznost Op¢inskog vijeca i nacelnika,
- neposredno izvr$ava i nadzire provodenje op¢ih akata Opc¢inskog vijeca i nacelnika,
- organizira provedbu zakonskih odredaba o mjesnoj samoupravi, neposredno prati rad
mjesnih odbora na podru¢ju Opéine i predlaze poduzimanje mjera vezano za nadzor nad
zakonito$¢u rada tijela mjesnih odbora,
- organizira provedbu zakonskih odredaba vezano na prava nacionalnih manjina,
- poslove u svezi s pripremom referenduma, te stru¢ne i administrativno-tehnicke poslove za
potrebe izbornih komisija,
- kadrovske poslove, poslove pisarnice te poslove zastite arhivskog i registraturnog gradiva
- poslove po propisima o pravu na pristup informacijama,
- poslove za potrebe nacelnika U svezi s prijemom stranaka, odnosa s javnoscu te
organiziranja i vodenja protokola za potrebe nacelnika i predsjednika Opcinskog vijeca,



-priprema programe, analize, projekte, izvjeS¢a i druge materijale iz svog djelokruga za
Opc¢insko vijece, nacelnika i njihova radna tijela,
- poslove priprema sjednica Op¢inskog vijeca, izraduje zapisnike i zakljucke sa sjednica,
- pruza stru¢nu i drugu pomo¢ nacelniku i Opéinskom vijecu te njegovim radnim tijelima,
- pored navedenih poslova, Odsjek obavlja i druge poslove iz nadleznosti Opéine Koji po
svojoj prirodi spadaju u djelokrug rada ovog Odsjeka kao i druge poslove u skladu sa
Statutom Op¢ine te odlukama Opcinskoga vijeca i nacelnika.

Odsjek za racunovodstvo, proracun 1 financije obavlja sljedece poslove:
- prikuplja podatke, planira, priprema i izraduje nacrt prora¢una, njegove izmjene i dopune,
kao i godisnji i polugodi$nji obrac¢un proracuna te ostale pratec¢e financijske akte,
- vodi poslove vezano uz izvrSenje prorac¢una, racunovodstveno-knjigovodstvene poslove,
poslove obracuna i isplate pla¢a, naknada i drugih dohodaka,
- obavlja poslove naplate i poduzima mjere naplate opcinskih poreza, ako ti poslovi nisu
prenijeti na Poreznu upravu kao i naplatu ostalih prihoda Op¢ine,
- obavlja poslove evidencije, analiticke obrade i knjizenja komunalne naknade i naknade za
uredenje voda,
- prati naplatu te izraduje izvje$ca o stanju i naplati komunalne naknade, naknade za uredenje
voda i naplatu potrazivanja s osnova ugovora o sufinanciranju gradana te poduzima mjere
prisilne naplate potrazivanja,
- vr§i izradu svih akata potrebnih za rad Odsjeka,
- organizira suradnju s mjesnim odborima u okviru djelatnosti Odsjeka,
- obavlja struéno administrativno-tehni¢ke poslove u svezi s pripremom sjednica Opc¢inskoga
vije¢a i nacelnika, te njihovih radnih tijela iz djelokruga Odsjeka,
- obavlja poslove i priprema nacrte akata iz djelokruga Odsjeka koji su zakonom stavljeni u
nadleznost Opc¢inskog vijeca,
- pored navedenih poslova, Odsjek obavlja i druge poslove iz nadleznosti Opcine, koji po
svojoj prirodi spadaju u djelokrug rada ovog Odsjeka, kao i druge poslove u skladu sa
Statutom Op¢ine te odlukama Op¢inskog vijeca i nacelnika.

Odsjek za komunalne poslove obavlja sljedece poslove:
- obavlja poslove zastite okoliSa, poslove iz oblasti stambeno-komunalnih djelatnosti, prometa
i komunalnog reda,
- izraduje nacrte programa izgradnje objekata i uredaja komunalne infrastrukture kao i drugih
objekata €iji je investitor Opc€ina, te nacrte programa odrZavanja objekata i uredaja komunalne
infrastrukture,
- obavlja poslove u svezi provodenja programa izgradnje 1 odrzavanja objekata i uredaja
komunalne infrastrukture,
- provodi upravne postupke iz oblasti komunalnog gospodarstva,
- provodi odluku o komunalnom redu i druge odluke donesene na temelju Zakona o
komunalnom gospodarstvu, te odgovara za provedbu tih odluka,
- nadzire koristenje javnih povrsina, te poduzima odgovaraju¢e mjere u skladu sa svojim
ovlastima,
- nadzire provodenje agrotehni¢kih mjera i mjera za uredivanje i odrzavanje poljoprivrednih
rudina sukladno Zakonu o poljoprivrednom zemljistu,
- provodi poslove inspekcijskog nadzora sukladno posebnim zakonskim ovlastima nad
gradenjem 1 izvodenjem radova, uklanjanjem ruSevina, otklanjanjem osSte¢enja na postojecoj
gradevini, provedbom zahvata u prostoru koji nije gradenje, osim rudarskih radova i
gradevina, dovrSenje zgrade u pogledu vanjskog izgleda 1 uredenja gradevne Cestice,
- obavlja poslove provedbe Zakona o postupanju s nezakonito izgradenim zgradama sukladno
zakonskim ovlastima,



- priprema i provodi akte o gospodarenju nekretninama, pokretninama i imovinskim pravima
u vlasnistvu Opcine, a koji se odnose na njihovo stjecanje ili otudenje, uspostavljanje
sluznosti, zakup zemljista i poslovnog prostora,

- izraduje nacrte programa i sudjeluje u provodenju projekata za unapredenje energetske
ucinkovitosti na podrucju Op¢ine,

- obavlja poslove i priprema nacrte akata iz djelokruga Odsjeka, koji su zakonom stavljeni u
nadleznost Opc¢inskoga vijeca i nacelnika,

- suraduje s mjesnim odborima u okviru djelatnosti Odsjeka,

- pored navedenih poslova, Odsjek obavlja i druge poslove iz nadleznosti Opcine, Koji po
svojoj prirodi spadaju u djelokrug rada ovog Odsjeka, kao i poslove koje mu povjeri Op¢insko
vije¢e i1 nacelnik.*

Clanak 3.
Op¢inski nacelnik ¢e odredbe Pravilnika o unutarnjem redu uskladiti s odredbama ove
Odluke u roku 30 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke.

Clanak 4.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom vjesniku
Varazdinske zupanije®.

KLASA: 023-05/10-01/01
URBROJ: 2186/020-01-14-2
Mali Bukovec, 10. prosinca 2014. godine

Predsjednik Op¢inskog vijeca
Zlatko Golec



